5sComo ingresar el formulario de receso?

lero: Ingrese a autogestion con su usuario y clave.

2do: Haga clic sobre la opcion Solicitud de Receso.
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Consultas Gestione

Recibos Marcas de Reloj Solicitud de Receso

Se desplegara el formulario:
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En la parte superior de la pantalla, se veran las condiciones del receso: periodo de receso, periodo en que
estara habilitado el ingreso a los funcionarios, maximos y minimos de dias de trabajo, licencia y asueto, horario
asignado a la dependencia.

SOLICITUD DE RECESO N A 6 [?) '
R Minimos y Maximos
eceso
Descripcion: RECESO 2018 Dias de Trabajo: Dias de Licencia: Dias de Asueto:
FechaDesde:  18/12/17 Fecha Hasta:  28/02/18 Cantidad de Dias: 49 Minimo: 15 Minimo: 10 Minimo: 0
Agenda: 112 - Horario Fijo 11:00 - 17:00 Méximo: 39 Méximo: 34 Maximo: 16
Horario Entrada: 11:00 Horario Salida: 17:00
Hab. Desde: 27111717 Hab. Hasta: 15/12/17
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El formulario habilita dos grillas de ingreso donde debera registrar los periodos de licencia y asueto. Los
restantes dias comprendidos en el periodo de receso serdn considerados como dias de turno.
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Si la cantidad de lineas de la grilla no es suficiente podra incorporar mas lineas:
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El horario de trabajo durante el turno, sera cargado por defecto con el estipulado en la Resolucidon de Receso
para las diferentes dependencias. De haber modificaciones particulares en lo que refiere a horarios y periodos
del receso, se deberan explicitar en el campo de observaciones del formulario. El sistema controlara el
cumplimiento de la reglamentacion; algunas condiciones seran sefialadas como error y no permitiran completar
el ingreso; otras seran alertas que advertiran al funcionario permitiendo completar el ingreso. Estas Ultimas
saldran impresas en la seccion de alertas del formulario.

Una vez completado el formulario, para imprimir debera hacer clic sobre icono de impresion.

Formularios Autogestion Tablas Basicas
SOLICITUD DE RECESO “CHAOOD

Receso Minimos y Maximos

Descripcién: RECESO 2018 Dias de Trabajo: Dias de Licencia: Dias de Asueto:

FechaDesde:  18/12/17 Fecha Hasta:  28/02/18 Cantidad de Dias: 49 Minimo: 15 Minimo: 10 Minimo: 0

Agenda: 112 - Horario Fijo 11:00 - 17:00 Méximo: 39 Maximo: 34 Maximo: 16

Horario Entrada: 11:00 Horario Salida: 17:00

Hab. Desde: 27M11/17 Hab. Hasta: 15/12/17
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Formulario de Receso

. RECESO 2017 - 2018

Comisién Administrativa

[c. [ Nombre [

‘ CONDICIONES Min Dias Trabajo: 15 Méx Dias Asueto: 16

Min Dias Licencia: 10

Agenda: Horario Fijo 11:00 - 17:00

TRABAJO ASUETO LICENCIA
| Desde \ Hasta \ Cantidad \ | Desde \ Hasta \ Cantidad | Desde Hasta | Cantidad \
[ \ \ | \ \ \ | |
Total Dias Trabajados 0 Total Dias Asueto 0 Total Dias Licencia 0

Observaciones

Alertas




